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Lycée Professionnel @:}
Enseignement Catholique

Des activités professionnelles

* Gestion des relations avec les clients, les usagers
et les adhérents

* Organisation et suivi de |'activité de production
(de biens ou de services)

* Administration du Personnel

Assistance a la Gestion des
Organisations et de leurs Activités

Fiche de pré-inscription a retirer sur place au lycée ou a télécharger sur notre site Web.

Apres la 3¢ : 2nde Pro Métiers de Ia Gestion Administrative, Transport et Logistique

Un métier

®
* Gestionnaire administratif $
* Assistant de gestion administrative, commerciale T

* Adjoint administratif
* Exercice du métier dans les entreprises, administrations,
commerce, hotels, professions libérales, associations...

Des qualités requises

* Sens de I'accueil O

* Maitrise de soi, discrétion, rigueur
* (apacité d‘écoute et de dialogue

Les grandes étapes {\'
* Formation en entreprise : 22 semaines sur 3 ans

* Un parcours progressif, un accompagnement personnalisé
* Titulaire du BACPRO : vie active ou poursuite d'études

Enseignement général

Maths, Anglais, Tahitien/Espagnol, Francais,
Histoire-Géo, Enseignement moral et civique,
Arts appliqués, Education physique et sportive

Enseignement professionnel

* Gestion commerciale et administrative, Economie - Droit

* Prévention Santé Environnement

* Chef d'oeuvre, certification des compétences numériques p I AN

J

» Clubs d’activités : Manga, éco-ambassadeurs, jeux de société, sport...
» Des foyers d’'hébergement a proximité a la Mission
» Poursuite d’études en BTS SAM (Support a I’Action Managériale)
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